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Pôle Enfance-Jeunesse Plouguin 

6 Rue Ernestine de Grisolles 
29830 PLOUGUIN 

Tel. : 02 98 89 27 93 
Port : 07 70 00 20 56 

Courriel : enfance-jeunesse.mairie@plouguin.fr 
 

RÈGLEMENT INTÉRIEUR 

Pôle Enfance-Jeunesse – Commune de Plouguin 

Service ENFANCE et RESTAURATION SCOLAIRE MUNICIPAL 

 

Délibération du 07 Juillet 2026. 

 

PRÉAMBULE 

Le présent règlement intérieur a pour objet de définir les modalités de fonctionnement des accueils 
proposés par le pôle Enfance-Jeunesse de la commune de Plouguin. 

Il s’adresse aux responsables légaux utilisateurs des services suivants : 
• l’accueil périscolaire (matin et soir) 
• l’accueil du mercredi (hors vacances scolaires) 
• l’accueil de Loisirs Sans Hébergement (ALSH) pendant les vacances scolaires (accueil                   

extrascolaire) 
• l’accueil du temps du midi (restauration scolaire et cour) 

L’inscription d’un enfant implique l’acceptation pleine et entière du présent règlement. 

 

1. LES STRUCTURES D’ACCUEIL 

Les accueils sont organisés par la commune de Plouguin. Ils sont financés par la Caisse d'Allocations 
Familiales du Finistère (prestations de service), la commune et les responsables légaux. 

1.1 Accueil périscolaire 

L’accueil périscolaire fonctionne pendant les périodes scolaires : 

- le matin de 7h00 à 8h30. 
- le soir de 16h30 à 18h45. 

1.2 Accueil du mercredi 

Pendant les semaines scolaires, l’accueil du mercredi fonctionne de 7h00 à 18h45. 
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Il est organisé sous forme de journée périscolaire avec repas et activités. Exceptionnellement des 
sorties peuvent être organisées. 
 

1.3 Accueil extrascolaire – ALSH vacances scolaires 

L’Accueil de Loisirs Sans Hébergement fonctionne pendant les vacances scolaires du lundi au vendredi 
de 7h00 à 18h45. 

Fermeture annuelle durant la semaine comprise entre Noël et le Jour de l’An ainsi que le vendredi du 
week-end de l’Ascension. 

L’ALSH propose des activités éducatives, ludiques, sportives et culturelles adaptées à l’âge des enfants. 

1.4 Accueil temps du midi – restauration scolaire et cour 

La restauration est assurée dans le cadre des temps d’accueil et se déroule au sein du restaurant 
municipal. Les repas sont préparés et gérés par le service de restauration de la commune. 

Toutefois, lors de certaines journées d’accueil du mercredi et de l’ALSH, notamment dans le cadre de 
sorties, un pique-nique peut être demandé et fourni par les responsables légaux. 

Sur le temps scolaire du midi, le restaurant accueille les enfants scolarisés dans les deux écoles. 

Les enfants sont pris en charge et encadrés par l’équipe municipale et occasionnellement par des 
personnes autorisées par la mairie durant la pause méridienne (temps sur la cour et temps du repas) 
qui constitue un temps éducatif à part entière, favorisant l’autonomie et le respect des règles de vie 
collective. 
 

1.5 Locaux utilisés 

• Accueil périscolaire du matin et du soir : 

Accueil assuré dans les locaux des écoles Saint-Anne et Petit-Bois.  

Solution de repli : En cas d’événements particuliers, de travaux ou de toute autre contrainte 
exceptionnelle, l’accueil pourra être transféré dans les locaux de la Maison de l’Enfance ou d’autres 
salles communales. 

• Accueil du mercredi et ALSH : 

Accueil organisé principalement dans les locaux de la Maison de l’Enfance.  

Locaux annexes mobilisables : selon les besoins d’organisation, des locaux complémentaires pourront 
être utilisés : Salle Saint Pierre 2, locaux périscolaires du Petit-Bois… 

• Accueil du temps du midi : 

Accueil organisé au sein du restaurant municipal, des cours d’école et des différentes salles 
communales. 
 

1.6 Capacité d’accueil 

La capacité d’accueil est fixée à : 

• 45 enfants pour l’ALSH 
• 45 enfants pour l’accueil du mercredi 
• 79 enfants au total entre les deux écoles (Saint-Anne et Petit-Bois) pour l’accueil périscolaire   
• 200 enfants répartis en plusieurs services pour la restauration scolaire 

Cette capacité peut évoluer en fonction de la réglementation, des locaux disponibles et du taux 
d’encadrement applicable. 
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1.7 Activités et organisation pédagogique  

Des thèmes et activités variés sont proposés aux enfants en lien avec le projet éducatif et le document 
pédagogique de la structure. Le programme des différents accueils n’est pas figé et peut être adapté 
ou modifié en fonction des contraintes d’organisation, des conditions météorologiques ou de tout 
autre imprévu. 

 

2. CONDITIONS D’ADMISSION 

2.1 Public accueilli 

Les accueils sont ouverts aux enfants : 

• âgés de 3 ans (propreté acquise) à 12 ans pour l’accueil du mercredi et l’ALSH 
• scolarisés pour l’accueil périscolaire matin et soir et la restauration municipale 
• dont le dossier administratif est complet 
• dont les vaccinations sont à jour conformément à la réglementation en vigueur 

 

2.2 Dossier administratif obligatoire 

Avant toute fréquentation, les responsables légaux doivent prendre rendez-vous avec le responsable 
du service et fournir l’ensemble des documents demandés à savoir : 

• la fiche de renseignements (coordonnées des responsables légaux, personnes autorisées à ré-
cupérer l’enfant…) 

• les renseignements médicaux utiles, incluant la mise à jour des vaccinations conformément à 
la réglementation en vigueur 

• l’attestation d’assurance responsabilité civile 
• le numéro d’allocataire CAF/MSA ou justificatif permettant le calcul du quotient familial 

 
Les inscriptions ne seront effectives que si le dossier est complet. 
Le dossier est à actualiser chaque année au mois d’août (assurance, vaccinations, renseignements…). 
Les responsables légaux doivent également informer le service de tout changement de situation 
(adresse, téléphone, n° allocataire, quotient familial ...).  
 
Pour les parents séparés, chaque parent qui souhaite utiliser les services doit constituer un dossier 
famille. La constitution d’un dossier famille peut s’effectuer à tout moment de l’année. 
 
En cas de situation particulière entre les titulaires de l’autorité parentale, il peut être demandé, dans 
l’intérêt de l’enfant, le jugement délivré par le Juge aux Affaires Familiales.  
 

3. INSCRIPTIONS ET RÉSERVATIONS 

3.1 Inscription via le Portail Famille 

Toutes les réservations doivent être effectuées obligatoirement via le Portail Famille. Aucune 
réservation par téléphone, SMS ou oralement ne sera acceptée. Les demandes de réservations 
transmises par courriel ne seront prises en compte qu’à titre exceptionnel et uniquement après 
validation et retour du pôle Enfance-Jeunesse. En cas d’annulation, le pôle Enfance-Jeunesse devra 
également être informé par courriel. 
Dans le cadre du temps périscolaire, toute réservation ou annulation devra également faire l’objet 
d’un courriel ou d’un appel adressé à l’établissement scolaire. 
 



 
4 

 

3.2 Délais de réservation – Accueil périscolaire (matin et soir) 

Les réservations et modifications doivent être effectuées avant 9h00 pour le jour ouvré suivant. 
Pour le lundi et les jours fériés, les réservations doivent être effectuées au plus tard le dernier jour 
ouvré précédent avant 9h00. 
Exemples : pour le lundi, la réservation doit être effectuée avant 9h00 le vendredi précédent ; si un 
jour férié tombe un jeudi, la réservation doit être effectuée avant 9h00 le mercredi pour le vendredi. 
 

3.3 Délais de réservation – Mercredi 

Les réservations et modifications doivent être effectuées avant 9h00 le mardi précédent. 
 

3.4 Délais de réservation – ALSH vacances scolaires 

Pour chaque période de vacances scolaires la date limite d’inscription est fixée au jeudi précédant les 
vacances. 
Cette réservation engage la famille pour l’ensemble de la période. 

Période estivale 

Les réservations se font par quinzaine avec une date limite fixée au jeudi précédant chaque période de 
15 jours. 
 

3.5 Délais de réservation – Accueil temps du midi : restauration scolaire 

Les réservations et modifications doivent être effectuées avant 9h00 pour le jour ouvré suivant. 

Exemples : pour le lundi, la réservation doit être effectuée avant 9h00 le vendredi précédent ; si un 
jour férié tombe un jeudi, la réservation doit être effectuée avant 9h00 le mercredi pour le vendredi. 

Passé ce délai, les repas étant commandés, aucune annulation ni ajout ne pourra être accepté. 
 
Sortie scolaire : En cas de sortie scolaire, il appartient aux responsables légaux de procéder à la 
désinscription de leur enfant du service de restauration. À défaut de désinscription dans les délais 
prévus, le repas sera facturé. 
 

3.6 Refus exceptionnel d’accueil 

La commune se réserve le droit de refuser exceptionnellement un enfant si : 

• le taux d’encadrement réglementaire ne peut être respecté 
• le repas n’a pas été réservé dans les délais 
• les activités prévues nécessitent une organisation anticipée 
• la sécurité ou le bon fonctionnement du service ne peut être garanti 
• toute autre situation exceptionnelle le justifie 

4. ENCADREMENT, HORAIRES ET RESPONSABILITÉS 

4.1 Encadrement 

L’organisation des moyens humains de l’ensemble des accueils du pôle Enfance-Jeunesse s’inscrit dans 
le respect de la réglementation spécifique aux Accueils Collectifs de Mineurs (ACM), notamment en 
matière de taux d’encadrement et de qualification du personnel. 

L’équipe d’animation est composée de personnels titulaires des diplômes professionnels de 
l’animation encadrés par la direction du pôle. Elle peut également être complétée par des contractuels, 
des vacataires ainsi que par des stagiaires en formation. 
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Le nombre d’animateurs est ajusté en fonction : 
• des périodes d’accueil 
• du nombre d’enfants inscrits 
• de l’âge des enfants accueillis 
• des activités et sorties proposées. 

Une stabilisation des équipes est recherchée afin de garantir des repères sécurisants pour les enfants 
ainsi qu’une continuité éducative avec les responsables légaux. 

Taux d’encadrement 

Les taux d’encadrement appliqués respectent la réglementation en vigueur. 
À titre d’exemple en ALSH : 

• 1 animateur pour 8 enfants de moins de 6 ans 
• 1 animateur pour 12 enfants de plus de 6 ans 

La commune se réserve le droit d’adapter l’organisation si les conditions d’encadrement ne 
permettent pas de garantir la sécurité et la qualité d’accueil. 
 

4.2 Horaires de fonctionnement et respect des horaires 

4.2.1 Accueil périscolaire matin et soir 

- Le matin : arrivée échelonnée entre 7h00 et 8h30 

Le temps compris entre 8h30 et 8h35, jusqu'à la prise en charge effective des élèves par les 
enseignants, est assuré sous la responsabilité de la commune. Ce créneau constitue un temps de 
transition vers le temps scolaire et n’est pas assimilé à un accueil périscolaire. À ce titre, il ne donne 
lieu à aucune facturation aux familles. 

Cependant, ce temps est exclusivement réservé aux enfants déjà présents à l'accueil périscolaire du 
matin avant 8h30. Aucune arrivée ni admission d'enfant ne sera acceptée sur ce créneau horaire. Les 
enfants non-inscrits à l'accueil du matin doivent être déposés selon les modalités habituelles d'entrée 
à l'école. 

- Le soir : Aucun départ ne pourra être effectué avant 17h00. Les départs sont ensuite échelon-
nés jusqu’à 18h45 afin de garantir le bon déroulement du temps du goûter et des activités de 
fin de journée. 

- Fin de classe / Activités : à 16h40 ou à l’issue des activités type APC, les enfants non-inscrits à 
l’accueil périscolaire dont les responsables légaux ne se sont pas présentés à l’école sont con-
fiés par l’enseignant à l’accueil périscolaire, dans la limite des capacités d’encadrement. Les 
responsables légaux sont préalablement contactés par les enseignants. 
 

4.2.2 Accueil du mercredi et ALSH vacances 

- Arrivée du matin : arrivée échelonnée entre 7h00 et 9h30 (sauf sortie). 
- Départ et arrivée du midi : 

• départ/arrivée possible entre 11h45 et 12h00 
• départ/arrivée possible entre 13h15 et 13h30 

- Départ du soir : départ échelonné à partir de 16h45 jusqu’à 18h45. 
 

4.2.3 Adaptation des horaires d’accueil 

Pour des raisons d’organisation, notamment en cas de changement de locaux ou de contraintes de 
fonctionnement, les horaires de début et de fin d’accueil pourront être adaptés. Les responsables 
légaux en seront informés par courriel dans les meilleurs délais. Il leur appartient de prendre les 
dispositions nécessaires afin de respecter les horaires communiqués. Aucun accueil ne pourra être 
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assuré en dehors de ces horaires. 
 
4.2.4 Restauration scolaire 

Le restaurant scolaire est ouvert les lundis, mardis, jeudis et vendredis de 12h00 à 13h30, ainsi que 
les mercredis et vacances scolaires de 12h00 à 13h00. 
Ces horaires peuvent être exceptionnellement modifiés, après validation de la collectivité, afin de 
garantir le bon fonctionnement du restaurant scolaire et des établissements scolaires. 

Trajets entre les écoles et le restaurant scolaire 

Les trajets aller-retour entre les écoles et le restaurant scolaire s’effectuent à pied, quelles que soient 
les conditions météorologiques. 
L’encadrement de ces déplacements est assuré par le personnel municipal. 

Repas adaptés 

Le service municipal de restauration scolaire prend en compte les prescriptions alimentaires médicales 
dans le cadre d’un Projet d’Accueil Individualisé (PAI). Les besoins thérapeutiques de l’enfant sont 
clairement définis dans ce dossier établi par le médecin qui suit l’enfant. Ce PAI doit être remis lors de 
l’inscription, afin de permettre une prise en charge adaptée et sécurisée des repas en fonction de la 
condition de l’enfant. 

Dans le cas où le Projet d’Accueil Individualisé (PAI) prévoit une fourniture de repas, celui-ci doit être 
remis par les responsables légaux au responsable du restaurant scolaire selon les modalités définies 
dans le PAI, en respectant les règles d’hygiène et de sécurité. Le PAI pourra être révisé si nécessaire à 
la demande des responsables légaux ou de l’établissement scolaire concerné. 

La commune et le service de restauration scolaire déclinent toute responsabilité en cas de 
consommation d’un repas par un enfant allergique sans la signature d’un PAI. 

Les exigences alimentaires liées aux convictions religieuses ou culturelles peuvent être prises en 
compte, sous réserve d’une autorisation préalable de la mairie. Lors de l’inscription de l’enfant, ces 
demandes doivent être spécifiées. Ainsi, les enfants ne consommant pas de porc peuvent bénéficier 
de substituts, et ceux ne consommant ni viande ni poisson peuvent également se voir proposer des 
repas adaptés. Toute demande ou modification doit respecter les normes d’équilibre nutritionnel, les 
règles d’hygiène et être validée par le service de restauration scolaire. En cas de non-respect, la 
commune se réserve le droit de revoir l’organisation du repas. 

4.2.5 Respect des horaires 

Les responsables légaux sont tenus de respecter les horaires d’ouverture et de fermeture des accueils 
et de prévenir impérativement d’un retard ou d’une absence de l’enfant. 

Tout retard donnera lieu à l’application de pénalités. En cas de retards répétés, les conditions d’accueil 
de l’enfant pourront être réexaminées. 

Pour l’accueil du mercredi et l’ALSH, aucune arrivée ou sortie n’est acceptée en cours de période 
d’activités, sauf cas exceptionnel dûment justifié par courrier ou courriel et validé par la direction. 
Toute sortie est définitive. Aucun retour ne pourra être autorisé au cours de la même journée.  

En cas d'absence des responsables légaux à la fermeture d’un accueil, le personnel de l’équipe 
d’animation contactera les responsables légaux puis la personne autorisée le cas échéant. En dernier 
recours, l'enfant sera confié à la gendarmerie de Ploudalmézeau. 
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4.3 Arrivée et départ des enfants 

Arrivée des enfants :  
L’enfant doit être accompagné par un adulte jusqu’à la personne chargée de l’accueil. 
 
Petit-déjeuner :  
Le petit-déjeuner peut être fourni par les responsables légaux ou, à défaut, être proposé par la 
structure au tarif équivalent à celui d’un goûter du soir. 
 
Départ des enfants :  
Les enfants sont confiés uniquement aux responsables légaux ou aux personnes autorisées 
mentionnées sur la fiche d’inscription et enregistrées sur le Portail Famille. 
Une pièce d’identité pourra être demandée. 
Départ autonome :  
Les enfants sont autorisés à quitter seuls la structure sous la responsabilité des responsables légaux et 
sous réserve : 

• d’une autorisation écrite préalable ;  

• de la mise à jour des informations, autorisations sur le Portail Famille. 

 

5. TARIFICATION ET FACTURATION 

5.1 Tarification 

Les tarifs sont fixés par délibération municipale. Les modalités de facturation peuvent différer selon le 
type d’accueil (périscolaire, mercredi, ALSH, restauration scolaire). 

Ils sont calculés en fonction du quotient familial. Ce quotient familial doit être transmis chaque année. 
À défaut, le tarif maximum sera appliqué. 
 

5.2 Facturation – Accueil périscolaire matin et soir 
• Mode de facturation 

La facturation s’effectue au quart d’heure. Tout quart d’heure commencé est dû. 
 

• Majoration 
Enfant absent avec réservation 
Le matin : 30 minutes seront facturées 
Le soir : 30 minutes + goûter seront facturées 
Même en cas d’absence justifiée par un certificat médical, la période réservée reste facturée. 
 
Enfant présent sans réservation (matin ou soir) : pour chaque période (matin et/ou soir), une 
majoration de 1 € est appliquée sur la plage d’accueil, en complément de la facturation habituelle au 
quart d’heure. 
 
Retard après 18h45 :  Tout départ effectué après 18h45 entraîne la facturation de deux quarts d’heure. 
Au-delà de 19h00, chaque quart d’heure supplémentaire sera facturé 5 €. 
 

5.3 Facturation – Mercredi et ALSH vacances 
• Mode de facturation 

La facturation est établie par période : journée, matin, après-midi, matin avec repas ou après-midi avec 
repas. Un supplément « sortie » est appliqué pour chaque sortie. 
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• Majoration 
Enfant absent avec réservation 
Période facturée intégralement. 
 
Exception : uniquement sur présentation d’un certificat médical fourni dans un délai de 48 heures, la 
période n’est pas facturée. 
 
Enfant présent exceptionnellement sans réservation 

• la plage d’accueil sera facturée 
• une majoration de 2 € sera appliquée 

 
Retard après 18h45 :  Tout départ effectué après 18h45 entraîne la facturation de deux quarts d’heure. 
Au-delà de 19h00, chaque quart d’heure supplémentaire sera facturé 5 €. 
 

5.4 Facturation – Restauration scolaire 
• Mode de facturation 

La facturation est établie au repas. 
 

• Majoration 
Enfant absent avec réservation 

• Tout repas commandé sera facturé 
Même en cas d’absence justifiée par un certificat médical, le repas réservé reste facturé. 
 
Enfant présent exceptionnellement sans réservation 

• Repas facturé 
• Une majoration de 2 € sera appliquée 

 
Pour rappel : Les enfants non-inscrits ne pourront être accueillis, sauf en cas de situation exceptionnelle 
ou d’événement imprévu affectant l’organisation familiale, après appréciation et validation par le pôle 
Enfance-Jeunesse. 
 
Enfant présentant un PAI : 

Dans le cadre d’un Projet d’Accueil Individualisé (PAI), lorsque les responsables légaux fournissent ex-
ceptionnellement le repas de l’enfant, une participation forfaitaire de 1 € sera facturée au titre de la 
surveillance et de l’utilisation des locaux. 

5.5 Facturation et règlement :  

Les factures sont établies et transmises au début du mois suivant les présences. Leur règlement 
s’effectue auprès du Trésor Public. Plusieurs modes de paiement sont proposés : 

• le prélèvement automatique ;  
• l’application « PayFIP.gouv », quelques jours après réception de la facture ;  

• les chèques et chèques CESU, adressés par voie postale au Trésor Public. 

En cas de litige, les responsables légaux sont tenus de régler la facture dans un premier temps, puis de 
prendre contact dans les meilleurs délais avec le pôle Enfance-Jeunesse ou le Trésor Public. Les éven-
tuelles régularisations seront appliquées sur la facture suivante. 

5.6 Impayés 

En cas de factures impayées répétées, la commune se réserve le droit de suspendre l’accueil de l’enfant 
jusqu’à régularisation de la situation. 
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6. VIE COLLECTIVE ET COMPORTEMENT 

6.1 Respect des règles de vie 

L’enfant doit respecter : 
• les adultes encadrants 
• les autres enfants 
• le matériel 
• les locaux 
• les règles de sécurité 
• les consignes données par l’équipe d’animation et de restauration 

Les familles sont invitées à soutenir cette démarche éducative. 

6.2 Santé 

Aucun enfant malade ou fiévreux ne pourra être accueilli. 
Les médicaments ne sont administrés qu’en cas de projet d’accueil individualisé (PAI) et selon le 
protocole en vigueur. Le Projet d’Accueil Individualisé (PAI) doit être signé par l’ensemble des parties 
concernées intervenant auprès de l’enfant (école, médecin scolaire, responsables légaux, ALSH). Ce 
projet, qui est à renouveler chaque année scolaire, stipule les modalités de prise en charge de l’enfant 
sur tous les temps d’accueil. 
Les responsables légaux fournissent les médicaments nécessaires à la mise en œuvre du PAI pour 
chaque lieu d’accueil (cantine, école, Maison de l’Enfance, …) 

En cas d’urgence, les responsables légaux seront contactés immédiatement. Si nécessaire, les secours 
seront appelés. 

Pédiculose :  

En cas de présence de poux, les responsables légaux doivent en informer la structure et mettre en place 
un traitement adapté dans les plus brefs délais afin de limiter toute propagation. 

Accueil des enfants en situation de handicap ou présentant des besoins de santé spécifiques : 

Un accompagnement peut être mis en place sur l’ensemble des temps d’accueil. Il s’inscrit dans une 
démarche concertée associant l’ensemble des acteurs éducatifs et/ou médicaux concernés 
(responsables légaux, médecin, équipe d’animation, établissement scolaire, infirmier(ère) de la 
collectivité, etc.). Les responsables légaux sont associés à chaque étape de la réflexion et de la mise en 
œuvre de l’accueil. Cette démarche comprend notamment : 

• la prise de contact avec les responsables légaux et l’enfant ;  
• des échanges avec les professionnels intervenant auprès de l’enfant si nécessaire ;  
• l’identification des besoins et la définition des adaptations à mettre en place ;  
• l’adaptation du projet pédagogique et des conditions d’accueil ;  
• la mise en œuvre de l’accueil, son suivi régulier et son évaluation. 

6.3 Protection des mineurs et accompagnement de l'enfant 

L'accueil collectif de mineurs met en œuvre une politique de protection des mineurs visant à garantir 
la sécurité, le bien-être et le respect de chaque enfant. À ce titre, l'ensemble des personnels 
d'encadrement est soumis à des règles professionnelles strictes et à une charte interne de prévention 
des violences, notamment sexistes et sexuelles, ainsi qu'à des procédures de signalement et de 
protection de l'enfance. 

Dans le cadre de leurs missions, les animateurs peuvent être amenés à accompagner un enfant dans 
certains actes de la vie quotidienne lorsque son âge, son état de santé ou une situation exceptionnelle 
le nécessitent (aide à l'habillage, change exceptionnel, accident urinaire ou fécal, vomissements, 
gastro-entérite, etc.). Ces interventions sont réalisées dans le strict respect de la dignité, de l'intimité 
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et de l'intérêt de l'enfant, conformément aux procédures internes de la structure. 

L'inscription de l'enfant vaut prise de connaissance de ces modalités d'accompagnement. Les 
responsables légaux souhaitant formuler des consignes particulières ou s'opposer à certaines 
interventions sont invités à en informer le pôle Enfance-Jeunesse par écrit avant le début de l'accueil. 
Dans ce cas, la structure pourra demander aux représentants légaux d'assurer eux-mêmes la prise en 
charge de leur enfant lorsque la situation l'exigera. 

Toute situation mettant en cause la sécurité ou l'intégrité d'un mineur fera l'objet d'un traitement 
conforme aux obligations légales et réglementaires applicables aux accueils collectifs de mineurs. 

6.4 Trousseau 

Prévoir une gourde nominative et une tenue adaptée aux activités et aux conditions météorologiques 
(bottes, vêtements de pluie, casquette, crème solaire, maillot de bain, serviette, etc.). Il est fortement 
conseillé de noter le nom et le prénom de l’enfant sur ses affaires. 

Pour les plus jeunes, prévoir un sac avec un change et un doudou si besoin. Les enfants ne doivent pas 
apporter de jeux, bijoux, objets de valeur, téléphone... 

 Le pôle Enfance-Jeunesse décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol. 

6.5 Droit à l’image  

Dans le cadre des accueils, des photographies et/ou vidéos, individuelles ou collectives, peuvent être 
réalisées à des fins de valorisation et de communication sur les supports de la collectivité (site internet, 
réseaux sociaux, publications, affichage, presse, etc.). L’autorisation des responsables légaux est 
recueillie lors de l’inscription via le « droit à l’image » et via le Portail Famille. Toute modification de 
cette autorisation doit être signalée sans délai au pôle Enfance-Jeunesse. 

6.6 Assurance :  

Les responsables légaux doivent fournir une assurance responsabilité civile et individuelle accident 
couvrant les dommages corporels auxquels les enfants peuvent être exposés lors des activités (type 
assurance extra-scolaire ou multirisque habitation). Le pôle Enfance-Jeunesse informe, par le présent 
règlement, les responsables légaux de l’intérêt de disposer d’une telle couverture. 

 

7. SANCTIONS DISCIPLINAIRES 

En cas de non-respect du règlement, de comportement inadapté ou de difficultés répétées, différentes 
étapes pourront être mises en place. 

Niveau 1 – Rappel verbal 

• échange avec l’enfant 
• rappel des règles 
• information orale aux responsables légaux ou mot(s) de liaison 

Niveau 2 – Avertissement écrit 

• entretien avec les responsables légaux  
• avertissement écrit par courrier ou courriel 

Niveau 3 – Exclusion temporaire 

• exclusion temporaire de quelques jours 
• selon la gravité et la répétition des faits 
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Niveau 4 – Exclusion définitive 

En cas de : 
• violences physiques ou verbales graves 
• mise en danger d’autrui 
• non-respect répété malgré les avertissements 
• comportement incompatible avec la vie collective 

la commune pourra prononcer une exclusion définitive. 

Le pôle Enfance-Jeunesse de Plouguin se réserve le droit de refuser ou de suspendre l’inscription d’un 
enfant aux différents accueils en cas de comportement inadapté de l’enfant ou de ses responsables 
légaux et/ou s’ils : 

• ne respectent pas les règles de politesse et de vie en collectivité ; 

• présentent un risque pour le fonctionnement normal de la structure, sa sécurité ou la sécurité 
des enfants, des animateurs… 

• accusent un retard répété pour déposer ou récupérer leur(s) enfant(s) à un accueil.  

L’interdiction d’inscription peut être temporaire ou définitive. 

Les mesures disciplinaires prévues au présent règlement sont applicables à l’ensemble des accueils du 
Pôle Enfance-Jeunesse (restaurant scolaire, accueil périscolaire, accueil de loisirs, etc.). 

Les sanctions ou avertissements prononcés dans le cadre d’un accueil pourront être pris en compte 
pour les autres services fréquentés par l’enfant. Elles sont ainsi applicables de manière transversale à 
l’ensemble des accueils municipaux. 

 

8. ACCEPTATION DU RÈGLEMENT 

L’inscription d’un enfant au pôle Enfance-Jeunesse vaut acceptation du présent règlement intérieur et 
du respect du principe de laïcité observé dans le fonctionnement des services publics. 

Les responsables légaux et les enfants s’engagent à en prendre connaissance et à le respecter. 

Le respect des uns et des autres ainsi que du matériel et des locaux sont indispensables pour pouvoir 
bien vivre ensemble. Le respect est un droit, mais également un devoir pour chacun d’entre nous. 

Le présent règlement pourra être modifié par délibération du conseil municipal. 
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9. CONTACT 

 

Pôle Enfance-Jeunesse de Plouguin 
6 Rue Ernestine de Grisolles 

29830 Plouguin 
 
 

Pôle Enfance-Jeunesse : 
Courriel : enfance-jeunesse.mairie@plouguin.fr 
Tél. fixe Maison de l’Enfance : 02.98.89.27.93 
Tél. portable Responsable Enfance-Jeunesse : 07.70.00.20.56 
 
Service Enfance : 
Courriel :  enfance.mairie@plouguin.fr 
Port : 06.44.08.78.66 
 
Périscolaire Petit-Bois : 
Port : 06.44.08.78.66 
 
Périscolaire Saint-Anne : 
Port : 06.44.08.78.76 
 
Restauration scolaire : 
Courriel : cantine.plouguin@gmail.com 
Tél. fixe : 02.98.38.41.91 
 
Inscription : 
Lien Portail Famille : https://espacefamille.aiga.fr/index.html?dossier=11704033 ou sur le site de la 
mairie. 
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